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ART., L -

DISPOSIZIONI PRELIMINARI

Ai £init gelle dispasizioni £el pressnte regolamento, per
"legge™ si intende la legge 7T agosto 1390, n. 241.

]

Il presente regeolamento si appiica al procedimentl ammini-

ivi che si concludono con un provvedimentc finale d:

{
-

5T

compeienza dell ' Amministrazione.

aconemicitat, girigcacia, trasparenza, imparcialita’, re-
sponsabilifa’ e partecipazione in armonia con g l2ggl

della rRepubblica.

Ove il procedimento consegua obbligatoriameate ad una

istanza, SCVvero debba 2s5s5are iniziato d'ufficio,

T mmindistrazsione—ha il —dovere 4l canciuderlo  mediante

1tadozione di un formale provvadimento, che, ad eccezicne
degii atti normativi e di guelli a contenuto generale, da-~

ve essere motivato.




&8T. 3

DECORRENZA DEL TERMINE INIZIALE PER 1 PROCERIMENTI D'UFFICIO

1. Per { procedimenti d'uificlo, i1 termine Iniziale decorre
dalla data In cui i} respoengabile del precedimento abbla
accertato la necessita’ o comungue abbia avuto notlzia del

tatto da cul sorge 1'obbligo di provvedere.

2. Quando l'atto propulsive e’ emanato da uR organo o da un
uifleio di altra amministrazione, i1 termine Inlzlale de-
corre dalla data di ricevimento della richlesta o della

proposta da parte del responsabile del procedimento.

3. Qualora per 11 perfezionamento dell'atto propuisive siano
necessari interventi di soggettl od organl esterni, anche

privati, (! termine decorre dall'espletamente di tall in-

tervent!.

ART. 4
DECORRENZS DEL TERMINE INIZIALE PER 1 PROCEDIHENTI AD

INIZIATIVA DI PARTE

1. Per | procedimenti ad lnizlativa di parte, {1 termine int~
ziale decorre dalla data di ricevimente della domanda o
tstanza da parte del responsabile del procedimento.
a’iséaﬁia éev; ésgéééufeaéfﬁéuﬁéiléuféfﬁé e net modi even-
tuaimente stabiliti dall Amministrazione, fandirizzata

all'organe od uificto cempetente, carredata dalla pre-




scritta documentazione.

41 momento delila presentazions dell*istanza & rllasciata
ricevuta al soggetio interessato, in guanteo richiesta., Ta-
le ricevuta non costituisge termine tniztiale del
procedimento in relazione a gquanto riportate nel preceden~

te comma.

Per le istanze inviate 2 mezzo del servizio postale,
medlante raccomandata con avvise di ricevimento, la rice-

vuta e costituita dall’avviso stesso.

Qualoera la domanda del privato sia rltenuta non regolare
sd incompleta, il responsablle del procedimento ne da” co-
municazione al richiedente entro trenta glornt, indlcando
tutte e cause della irregelarita” e della incompletezza.
in questt casl {1 termine iniziale del procedimento decor-

re dal rlcevimento della domanda regolarizzalta o

completata.

Nel caso ia cui non si provveda alla comunicazione di cul
al comma 4, [l termine del procedimento decorvre dal rice~

vimento della domandsa.

Restano salvi 1la tacolta” di autocertiflcazione e il
éﬁve§e di. prdcédéré aglt accertament! ¢tufticio previsti
Fispettivamente dagli artt. 2 2. 10 della legge® 04.01.1988,
n. 15 nonche” il disposto di cul all’art. 18 della legge

07.08.1930, n. 24t.




1.

i~

ART. §

AUMENTO E PROROGA DEI TERMINI

&~
I termin! per 1}'adozlone del provvedimento finmale sono au-

mentat: dit 30 giorni, gualora 1'istznza di parte sia
inoltrata dal 15 glugno al 31 agosto e dal 10 dicembre al
31 dicembre. I terminl sone _par%ment; aum&niati di 390
glorni nel! case In cut il procedimente abbklia Inlzie

d'ufficio net periodi predetlttil.

{ termini dl cul sopra poesseno essere prerogatl, con zge-
guata motivazlione, gqualora non potessero essere rispetlfatt

per cause di forza maggiore.

l.a relativa declslione &° portata a conoscenza degli inte-

ressatil.

ART. &

RAPPORTO TRA I!L TERMINE PER LA CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO E

QUELLO DI CUI AGLI ARTT. 18 E 17 DELLA LEGGE

. Il termine di 80 glorni previsto dall'art. 18 della legge

sozpende il termine previsto per il procediments, {1 quale
ricomincla a decorrere dopo che siano trascrosi i 80 glor-
ni previsti per i1l procedimento relativo g2} rilazcio del

parere. In altre parecle 1 dus termint e cloe” gquelilo del

tipo di proecedimento =2 quelle previsto per il parere g%




sommano l'uno all’altro ed altrettanto e  da dirsi a pro-

posito delle valutazion! tecuiche di cut all’art. 317 della

legge n. 241730,

o

ART. 7

COMUNICAZIONE DELL'INIZIO DEL PROCEDIMENTO

Salve che non sussistanc raglond di impedimente derivanti
da particolari esigsnze di celerita’, i1 responsablle del
procedimento da’ comunicazions dell tnizto del procedimen—
tn atzsso mediante comunicazlone personale al seggettl nel
confronti del guali {1l provvedimento tinzle e  destinato a
produrre effettl diretti, al soggetil la cul partecipazio-
ne al procedimento sia pravista dalla legge nmonche ™ at
soggettl individuatl o tacilmente Individuabill, cul dal

provvedimentc poassa derivare un pregludizie.

Bualors, per il numere degli aventl titels, la comunlica-
ziene persocnale O gia possiblile o plsulti
partilcelarmente gravosa, © vi stano partlicoiari esigenze

di wcelsrita’, tl responsablle del procedimente provvede a

o3

rendere noti gli elementtl di cul all art. & 2 0 TInE
_della  legge medlanie forme di pubblicita” idonee di velta

in volta stabilite.

i.'omigsalons, i} ritarde o 1'incompletezza delle comunica-

zioni di cui al comma 1 & al comma 2 pofZono éssere fatle




2.

valers, al sensi dellfart. 8, comma 4, della 1legge, dat
saggettl intersssati, con comunlcazioens gsoritia al diri-
gante preposto all'unita organizzatliva compatente, i1
quale e  tenuto a toymire ! chiarimenti necessari gntre 11
termine massime di dlecl giorfii, anche madiante comunlca-

zione telegrafica, telefonleca o telematica.

ART. §
PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO
Salvoe gquanto previsto dalie disposiziont del capo ¥ della
lagge, presso un jocale dell’Amministrazione sonc ress no~
te, tramlte affiasione in appositi albl o con altre f{orme
41 pubblicita’ detsrminate dall'amminlstrazlions, is moda-
lita® per prendere visione gegli =tti, al sensi dell’art.

10, lettera a) della isgge.

Al sensl dell'art. 18, lsttera by, della legge, 1 soggettl
intareszsail possono presentare memoris scritte s document!
non oltre trenta glornl dali'inizio del procedimenteo.

guande il termine del procedimento sia uguale o inferiore

a trsﬁtanfarnf;mmameriawscgitiaW&decnmeati devono BSSEre

?rgsentati entro diesci glorni dall'inizie del procedimen-—

to.
Nel casi iw cai per la conclusione del procadimento slane
previsti termini piu® ampi, potra’ e3sers tndicato un ter-

mins diversoc, CORA comunicazions di cul ail‘art. 8 della




lagge.

L'atto di interventoe del soggeti}l 1 gul al comes 2 deve
conteners tutti gl}l element! utlili{ per l'individuazione
del procedimento al quale e riferito l'intervente, | mo-
Eivwi éall'ﬁntergeﬁtef le genefalita‘ g il demicilic

dalliinterveniente.

ART. 8

TERMINE FINALE DEL PROCEDIMENTO

Nelle tabelle allegate e indicate 11 termine entro il

quale deve essere emanato Il provvedimento {linale.

Se Ll provvedimento finale e” una dellberazione & gquesta
sia sottoposta ad ordinanza Istruttoria da parie del
CO.RE.CC. le determinazion! dell'Amministrazione in ordine
a tals ordinanza sone adcttate sntro 30 gilornl 2 ne viane

dataz comunicazione ai soggetii interessati.

procedimentt-nonelencs oot i-retetbve-termbwe e~

Yo, weliw tabetieattegetes al-presemte regotamento, Uovono

4.

] . T ¥
detitard—3y—oonne 3, dalla legge,  Ove BN

concigdersi el termime massime o trewta gl —st—senst

non.derivl da alire dizsposizioni di legge o df regalamento

g _tattao salve guanto pravigsto 2l esuccessive 4% comma-

L'Amministrazione verifichera” perlodicamenie e comunque a

»

3. *1 procedimenti non elencati, con if refativo termine finale, nefle tabelle sllegate al presente regolamento, devono concludersi,
ove un diverso termine non derivi da altre disposizioni di Legge o di Regolamento, nef termine massimo di 80 giorni, af sensi

“tdelfart-2 della begge n- 24171980 e s:mi-

Miodificato con deliberazions del Commissarno Siraordinano [con [ poler del Corsigho Provinciafe] o 8 del 256,200 come segus.




scadenza triennale i termint entre i guall devono essere
emanati 1 provvediment! fipali, cen 1'ecbiettive di accer-—
tare la possibllita’ di ridurre dettl termini in
eongsguUenza di interveati prganizzativli {inallizzati
all'accreacimento dell‘efficlenza det servizl e deglt ul~-

ftict.

Qualera la legge prevedasse che ia domanda
dellvinteressate 31 inten§s ~respiﬂta ¢ accolia  dops
1'inutile decorsc di un determinato tempo dalla presenta-
zione della stessa, i1 ‘tesrmins entro 11 quals 1
Amministrazione deve adottare la propria determinazione,
g’ gquello previste dalla vigente normatliva per iz forma~
zione del silenzio-rifiuts o del sitlenzio-assenso. Rualora
la legge stabillisse nuovi casi di allenzio-assenso o di
stlenzio-rifiute, 1 terminl contenuti neli&.tabelle alle~

gate si intendono medificatl in conformita’.

ART. 10

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

11 responsablile del procsdimento @ 1} dirigente preposte

ail‘dnita‘”o?ganizzs%iva“csmpatente~£sattara}.

11 responsabile dell'unita” organizzativa puo’ affidare ad
altro personale addetto all'unita”, con provvediments for-

male da inviare anche al Sesticre Parsonals, la




responsabilita” dell'lstrulleria & 4l egni altre adempi-
mento relative al singolo procedimente, ferme restando che

1'intero procedimento dovra’ avars un gnlco responsablle.

Ii nominativo del responsabile dsl procadiments & 1'unita’
organitzzativa competente sono comunlicatl a! zoggetti indl-

cat!l nell'art, 5, comma 3, della legge.

I1 responsablls del procedimento svolges | compitl previati
dagli artt. 5 e 6 della legge e di tutid gli altri compitl
indicati nelle disposizionl organlizzative e di servizie
noenche ™ gquelll concernentt tapplicazione della legge 4

gennalo 1888, n. 15, e suyccessive moediflicazliont ed Inte-

grazlonti.

L)

Quando t1 provvedimente {inale e di competenza dif un
organo monecratlico eletttivo, il responsablle del procedi-
mento ftrasmette a ifale organe, con congrue antlicipo
rispetto alla scadenza del termine previsto psr la conclu-

slons del procedimento, lo schema del provvedimento {inale

completo tn ogni sua parte.

ART. 11

AUTOCERTIFICAZIONE E ACCERTAMENTI D'UFFICIOQ -

11 respensabilé del procedlmente procede d'ufflclo ail'ac—
quistzione, anche In copla, dei documentl, zia® In posses-

so dslla sfessa Ammintgtraziona ¢ d'altra Pubblica




Amministrazione, che 1 interessato dichlari attestare fat-
t1, stat! o gquallta® rilevanti atl {inl dell'azlone

amministrativa.

Accerta pariment} d'ufficio i fatti, gli stati e la quali~

£

ta’® che la stessa Amminiztrzzione o altrz Pubblica

Amminiszstrazlone 8" tsnuta & certificars.

ART. 12

SUPPLEMENTO DI DOCUMENTAZIONE

Qualoraz nel corso del procsdimento 3{ rendesse necasssaric
richiederse agll intaressati uvn supplemento di documenta-
zioene o elementi d{ valutazione Iintegrativl, 1 termint
sono sospedl per una scla volta tra la data di pretocolle
della richiesta e quella di avvenuto adempimento; ave
quest’ultimo non abbiaz luogo entro 98 glorni, 11 procedl-

mento verra' comungue conclugze com 1'adeozlone di un

provvedlmente ssprasso.

ART. 12

~——— CONSERVAZIONE DEGLI ATTI

.1 documenti relatlvi ad ognl ‘procedimento amministraltlve

gevaono aszere contenutd in gnlaaiqamcgrtgila conservatsa

pressc i1 responsabile del procedlmento.




2, Liordine di trattazions delle pratiche deve segulre, fatt!
salvi casli particolar! o urgenti, I'ordine cronpologico del
ricevimento delle medesime da parte del responsabile del

procedimento,.

ART. 14

MANCATG OBEBLIGO DI EMETTERE IL PROVVEDIMENTO FINALE
1. Non 2° profilabile alcun cobbligo d4i emettere i1 provvedi-
mante 8 guindl di dar corse al procedimentoe, allorche’

tale obblige nen sta desumibile dalla vigente normatjva.

ART. 15

NORMA TRANSITORIA

1. Le norme del presente regolamento relative af terwmini {i-
nali =21 applicane sclo al procediment! lniziati depe la

sua entrats in vigore.




